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De Stichting Kennedy-Mars Sittard organiseert jaarlijks de Kennedy-Mars Sittard. Dit is de grootste lange-
afstandsmars (> 59 km) en de oudste Kennedymars van Nederland. Sedert 1963 wordt deze tocht van 80
kilometer door duizenden mensen op paaszaterdag gelopen. Sinds enkele jaren wordt er ook een Swentibold-
Mars (40 km) en een Mini-Mars (10 km) georganiseerd.

Voor de stichting zijn we op zoek naar een enthousiaste vrijwilliger voor de rol van secretaris. De secretaris
maakt deel uit van het bestuur van de stichting, dat uit 7 personen bestaat. We hebben professionaliteit en
kwaliteit hoog in het vaandel staan en hechten waarde aan traditie en familiegevoel.

De volgende zaken behoren tot het takenpakket :

«  Notuleren bij vergaderingen;

« Inkomende en uitgaande post afhandelen;

» Plannen vergaderingen en versturen van de agenda;

« Bijhouden van relevante data voor de stichting KMS;

»  Documenten checken op correcte spelling op website, in de nieuwsbrief en andere PR-uitingen;
«  Beheren van het (PR-)archief;

»  Adressenbeheer relevante organisaties;

»  Bewaken huisstijl.

*  Goede kennis van de Nederlandse taal in woord en geschrift;

«  Enige kennis van de Duitse taal;

»  Ervaring met notuleren;

«  Ervaring met Microsoft Word, Excel en e-mailprogramma;

» Naast de bestuursvergaderingen minimaal 4 uur per week beschikbaar tijdens de periode september —
april;

«  Beschikbaar tijdens paaszaterdag en enkele uren op paaszondag;

»  Bereidheid om de functie in principe voor minimaal 5 jaar uit te voeren;

«  Kunnen werken in teamverband.

De vergaderfrequentie is 1 keer per maand vanaf september tot april, waarna in de zomermaanden de
evaluatievergadering plaatsvindt.

Zijn er nog vragen?

Voor meer informatie kunt u terecht op www.kennedymars.org of u neemt contact op met Ad van der Loo ( 046-
850 3808 | Advanderloo@kennedymars.org ).
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